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1. Пояснительная записка
Программа рассчитана на детей владеющих начальными навыками работы на компьютере. В современных условиях, когда почти каждый ребёнок имеет дома компьютер, а информатика преподаётся во всех классах  школы, дети, пришедшие в лагерь, уже могут пользоваться указанной техникой.
Основной целью программы является: формирование информационной культуры ребёнка, по которой понимается умение целенаправленно работать с информацией и использовать для этого возможности компьютера. Обучение направлено на приобретение  и расширение знаний детей в области владения программами PAINT,  WORD, Рower Point.

Основные задачи программы.
Образовательные

· Учить грамотно интерпретировать результаты решения практических задач с помощью компьютера и применять эти результаты в практической деятельности.

· Формировать чёткое представление об устройстве и принципах работы компьютера.

· Учить использовать компьютер с соответствующим программным         обеспечением при обработке текстовой, графической информации.

· Познакомить с основными понятиями информатики непосредственно в процессе создания какого-либо информационного продукта, будь то рисунок или программа,
Воспитательные

· Воспитывать ответственное и избирательное  отношения к полученной информации, трудолюбие и усидчивость.

·  Вырабатывать умение работать в коллективе.

· Воспитывать уважение к результатам чужого труда.

Развивающие

· Развивать познавательный  интерес.
· Расширять интеллектуальные и творческие  способности средствами ИКТ.
· Развивать коммуникативные умения учащихся, умения работать в коллективе
На занятиях обращается внимание детей на соблюдение требований техники безопасности труда, пожарной безопасности и личной гигиены.

Программа предусматривает  получение учащимися теоретических знаний и практического навыка работы на компьютере.

Видом воспитательной системы является развитие индивидуальности и самореализация при создании информационных ресурсов, развитие  умения работать в группе.

Текущий контроль усвоения материала осуществляется путем выполнения практических заданий. Итоговый контроль осуществляется в виде демонстрации компьютерных  проектов отрядов  на отчётном концерте, посвящённом закрытию лагерной смены.

Программа рассчитана на 8 часов.  Лагерная смена составляет 18 дней, занятия проводятся 2 раза в неделю по 1 часу. Возраст детей посещающих кружок 7-14 лет.  

Ребята, записавшиеся в кружок должны 

знать:
- правила работы на компьютере;

- компоненты компьютера (основные) и его возможности;

- назначение Рабочего стола, Панель задач.

уметь:

· загружать программы PAINT,  WORD, Рower Point;

· создавать элементарный графический объект;
· создавать не сложные тексты (с точки зрения форматирования).

Владеть элементарными навыками работы на компьютере:

-  включать и выключать компьютер;

- пользоваться клавиатурой и мышью.

По окончанию курса дети должны 

знать:

     -    программное обеспечение и его виды, возможности и предназначение

· интерфейс программ PAINT,  WORD, Рower Point;

·  меню и панель инструментов указанных программ;

· принципы создания  компьютерных проектов  (презентаций);

уметь:

-создавать свои проекты на указанную тему;

- создавать и редактировать любой  графический объект;

- создавать и редактировать любой  текстовый объект;

усовершенствовать   навыки:

- пользования  клавиатурой и мышью;

- построения графических и текстовых объектов;

приобрести навыки:

- пользования специальной терминологией;

- редактирования готовых объектов.

2. Учебно-тематический план программы 

	№
	Название темы
	Количество         часов

Всего     Теория       Практика

	1


	Правила работы в компьютерном классе. Системная среда Windows.
	   1
	0,5
	0,5

	2.
	Графические возможности компьютера. Графический редактор PAINT.
	1
	0,5
	0,5

	3
	Текстовый процессор WORD.
	1
	0,5
	0,5

	4
	Программа Рower Point. 
	1
	0,5
	0,5

	5
	Работа над проектом на тему:  «Жизнь моего отряда в лагере «Летний мир»».  Сбор, изучение, анализ информации по ключевым вопросам. Обобщение информации, отбор самого главного. 
	1
	0,5
	0,5

	6
	Работа над проектом на тему:  «Жизнь моего отряда в лагере «Летний мир»». Создание презентации на указанную тему. 
	1
	-
	0,5

	7
	Подведение итогов работы над проектом. Подготовка проекта к представлению. 
	1
	-
	0,5


3. Содержание программы.

1. Правила работы в компьютерном классе. Системная среда Windows.
Правила техники безопасности.  Представление о файле и папке. Действия над папками и файлами. Графический интерфейс и его объекты. Работа с окнами графического интерфейса. Настройка параметров Рабочего стола. Работа в среде Windows как многозадачной среде.  

Должны знать:
· что такое папка и файл;

· основные действия над папкой и файлом;

· назначение и структуру графического интерфейса;

· назначение Рабочего стола, Панели задач, Панели управления.

Должны уметь:
· просматривать информацию о параметрах папки и файла;

· выполнять разными способами стандартные действия  с папками и файлами;

· выполнять стандартные действия с окнами;

· создавать папки и файлы;

· Изменять параметры Рабочего стола: фон, рисунок, цвет, заставку.

2. Графические возможности компьютера. Графический редактор PAINT.
Назначение графических редакторов. Графический редактор PAINT.Окно программы PAINT. Рабочее поле. Палитра цветов. Панель  инструментов в редакторе. Основы работы с программой PAINT. Выбор размера и цвета (распылители, заливка, кисть, карандаш, ластик). Изменение размеров изображений.  Создание рамок в графическом редакторе. Заполнение цветом. Создание геометрических фигур. Изображение окружностей и овалов. Изображение линий. Удаление изображений. Ввод текста.  Работа с фрагментами изображения, редактирование деталей изображения. 

 Должны знать:

· теоретические сведения о программе;

· окно программы, панель инструментов;

· технологию создания и редактирования графических объектов.

 Должны уметь:

· работать в данной программе;

· создавать  графические  изображения;

· копировать и сохранять графические  изображения;

· создавать и редактировать любой графический объект;

· осуществлять действия с фрагментом и с рисунком в целом.

3. Текстовый процессор WORD.

Назначение программы WORD. Панель инструментов. Работа с текстом. Возможности программы WORD. Обмен информацией или команды  Вырезать и Вставить.  Использование команд: по центру, слева, справа. Красная строка в текстовый редактор WORD,её особенности. Начало и конец абзаца. Изменение границ листа. Ширина листа. Нумерация страниц. Переход на нужную страницу. Изменение междустрочного интервала. Колонки. Номерованный и маркированный текст. Поиск и замена слова. Вставка автофигуры и картинки. Фон листа.

Должны знать:
· теоретические сведения о программе;

· окно программы, панель инструментов.

Должны уметь:

· работать с текстом;

· использовать команды: вырезать, вставить, по центру, слева, справа;

· форматировать текст в соответствии с поставленными задачами.

4. Программа Рower Point. 

Назначение программы Рower Point. Основные объекты. Анимация. Переход слайдов. Редактирование текстового объекта. Выделение текста. Использование инструментов копирования, вырезания и вставки. Вырезание блока текста. Вставка текста. Вырезание, копирование и вставка целого объекта. Удаление слайда. Дублирование слайда. Изменение порядка слайдов в презентации. Поиск текста. Замена текста. Вызов структуры. Использование панели инструментов Структура. Выбор и редактирование содержимого слайда. Выбор и редактирование отдельного абзаца.
Должны знать:

· назначение программы Рower Point;

· технологию работы с программой.

Должны уметь:

· Создавать слайды;

· объекты на слайдах;

· анимацию на объекты  и слайды;

· создавать новую презентацию, используя возможности программы, в соответствии с поставленной задачей.
5. Работа над проектом на тему:  «Жизнь моего отряда в лагере».  Сбор, изучение, анализ информации.
  Сбор, изучение, анализ информации по ключевым вопросам (победы отряда в конкурсах, соревнованиях, достижения некоторых ребят в отряде, появившиеся традиции и т.д.). Обобщение информации, отбор самого главного. Создание небольших статей,  стихотворения, касающихся темы проекта, в программе WORD, и рисунков в программе PAINT.

Должны знать:

· технологию работы с программами WORD, PAINT.
Должны уметь:

· создавать и редактировать любой  графический объект;

· создавать и редактировать любой  текстовый объект;

· отбирать и систематизировать материал для проекта.

6. Работа над проектом на тему:  «Жизнь моего отряда в лагере». Создание презентации на указанную тему.

 Подготовка итоговой  презентации, обобщающей материал, изученный детьми. Работа в программе Рower Point. 

Должны знать:

· технологию работы с программами Рower Point.

Должны уметь:

· создавать целостный проект на основе отобранного материала, соответствующий поставленной задачи.

· использовать ранее подготовленный материал (стихотворения, статьи, рисунки) в своём проекте.

7. Подведение итогов работы над проектом. Подготовка проекта к представлению. 

Подготовка проекта к демонстрации   на отчётном концерте, посвящённом закрытию лагерной смены. Показ презентации. Настройка показа. Показ. Настройка проектора. Использование клавиатуры и мыши во время показа. Средства рисования. Произвольный показ. Настройка произвольного показа. Демонстрация  пользовательского показа. Сокрытие слайдов. Продолжительность показа. «Защита» проекта.

Должны знать:

· как настроить показ презентации;

· как пользоваться клавиатурой и мышью во время показа.

Должны уметь:

· пользоваться проектором;

· «защищать» проект.
4. Методическое обеспечение.
   В целях поддержания интереса и работоспособности   детей используются  различные формы занятий: беседа с применением ТСО,  работа по группам, творческие задания. На занятиях используются формы работы с детьми: индивидуальные, групповые, практического и теоретического характера.

  В зависимости от цели, каждое занятие состоит из 2-З этапов на усмотрение педагога:  теоретическая часть, практическая часть, игры. 
  Теоретическая часть может содержать как повторение известного материала, так и объяснение нового. 
Практическая часть представляет собой синтез игры и работы на компьютере.
Для отслеживания результатов и своевременной корректировки обучения на занятиях применяются следующие средства и методы: устный опрос, наблюдение за работой, оценка творческих работ, но основной метод, используемый в работе - это метод создания  проекта.
В процессе освоения  материала применяются различные формы контроля знаний, умений, навыков:

· практические работы: работа на клавиатуре, ввод и редактирование текста, построение графического изображения и их редактирование.
· Самостоятельные работы: создание рисунков в программе PAINT, статей в программе WORD, форматирование данного текста в соответствии с поставленными задачами.
 Техническое обеспечение.
1. Персональные компьютеры на базе Реntium 4
2. Кодоскоп, проектор.
 Программное обеспечение.
1. Клавиатурные тренажёры 
2. Программная среда LOGO Writer 
3. Программная среда Среn 
4. Операционная система МS DOS 
5. Операционная оболочка Norton  Commander 
6. Операционная среда  Windows XP.
7. Архиваторы АRJ и ZIP 
8. Программный пакет Microsoft  Word, EXCEL, POWER POINT, Photoshop.
5. Список литературы.
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